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Mérték

Hamarosan eljon az ideje, hogy az érettségiz?k elddntsék, hol akarnak tovabbtanulni. Valaszthatnak kilonb6z?
f?iskolakat, egyetemeket vagy szakképzéseket. Tapasztalataim azt mutatjak, sokszor csak azért valasztanak egy
f?iskolat, mert nem ismerik a szakképzéseket, pedig lehet, hogy egy jol megvalasztott szakmaval sokkal tébb sikert
érhetnének el az életben, mint egy gyenge f?iskolan megszerzett diplomaval.
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Az alabbiakban néhany gazdasagi iranyultsagu szakképesitést szeretnék bemutatni, hatha pont ez kdnnyiti
meg a valasztast néhany végz?s diaknak.

Az itt bemutatott szakképesitések az Orszagos Képzési Jegyzékben szerepelnek, az orszdgban mindenhol
talalhato olyan iskola vagy vallalkozas, amelyekben az oklevél megszerezhet?. Az iskoldk adatbazisat a Nemzeti
Szakképzési és Feln?ttképzési Intézet honlapjan (http://www.nive.hu) lehet megtalalni, és ha barmilyen kérdés
felmeril, a szakért?knek ott fel lehet tenni, néhany napon belil mindenkinek valaszolnak. Természetesen nemcsak
ezek a gazdasagi iranyultsagu szakképesitések léteznek (terjedelmi okok miatt képtelenség bemutatni itt mindet),
és nemcsak gazdasagi jelleg?ek vannak. Az dsszes elérhet? szakképesités jellemz?i megtalalhatok az NSZFI
honlapjan.

Pénziigyi-szamviteli Ggyintéz?

Az egyik legismertebb és talan legnépszer?bb szakképesités ezen a tertleten. Masfél éves képzésr?l van szo,
amennyiben iskolarendszeren belill torténik a képzés, egyéb tanfolyamokon roévidebb id? alatt is megszerezhet? az
oklevél. A képzés megkezdésének el?feltétele az érettségi vizsga megléte.

Mit csinal egy pénzigyi-szamviteli Ugyintéz?? Adminisztrativ feladatokat lat el, bankszamlakat kezel, hazipénztéart
kezel, adébevalldsokat készit, konyvel, koltségelszamolasokat végez, adatokat gy?jt, szadmitdgépen dolgozik.
Munkéja dsszetett, éppen ezért érdekes. Aki ezt a szakméat valasztja, tanulni fog szamviteli, vallalkozasi, pénzigyi,
kb6zgazdasagi, jogi ismereteket és persze megtanulja kezelni a szamitdgépes programokat is.

Munkaer?piaci szervez?, elemz?

A jelen gazdasagi helyzetben Ggy érzem, egyre nagyobb sziikség lesz olyan emberekre, akik atlatjak a
munkaer?piaci helyzetet, fel tudjdk mérni az igényeket és a lehet?ségeket.

A képzés elkezdésének feltétele az érettségi vizsga megléte. Ezt az emelt szint? képesitést add képzés
iskolarendszeren kiviil szervezhet?, tehat olyan tanfolyamokon, ahol az 6rékat altaldban délutanonként vagy
hétvégén tartjak, esetleg intenziven egész nap.

Mit csinal egy munkaer?piaci szervez?, elemz?? Kapcsolatot tart a munkaer?piaci intézményekkel (pl. munkatgyi
koézpontokkal), ismeri és alkalmazza a foglalkoztataspolitikai jogszabalyokat, létszdmgazdalkodassal foglalkozik,
adatszolgéltatast végez, részt vesz a rehabilitacidban, vizsgélja a foglalkoztatas hatékonysagat. Ennek
megfelel?en a képzés soran tanul gazdasagi, jogi, statisztikai, szamitdgépes ismereteket.

Kdzbeszerzési referens

Szintén érettségi vizsgahoz kotodtt emelt szint? szakképesités, mely iskolarendszeren kiviil szervezett tanfolyamon
végezhet? el. A szakképesitést megszerz?k elhelyezkedhetnek koltségvetési intézményeknél, hiszen ismerik az
ajanlatkér? feladatait, ill. vallalkozasokndl is, mivel az ajanlattev?kre vonatkozé szabalyokat, feladatokat is ismerik.
Mit csinal a kdzbeszerzési referens? El?késziti a kdzbeszerzési eljarast, koordinalja annak lebonyolitasat, nyomon
koveti a szerz?déseket — ha az ajanlatkér?i oldalon dolgozik. Figyeli a kézbeszerzési hirdetményeket, javaslatot
tesz a részvételre, koordindlja azt — ha az ajanlattev?nél dolgozik.

A képzés soran megismeri a kdzbeszerzéssel kapcsolatos gazdasagi, pénzigyi, jogi tevékenységeket, az ehhez
sziikséges szabalyokat.

Tarsadalombiztositasi és bérugyi szakel?ado

Erettségi vizsgahoz kotott, iskolarendszeren kiviili emelt szint? szakképesités.

Mit csinal a tarsadalombiztositasi és bérligyi szakel?add? Bérszamfejtést végez, megallapitja az
egészségbiztositasi, csaladtamogatasi ellatasokat, intézi a magannyugdijpénztari Ggyeket, el?késziti a
nyugdijazast, adatszolgaltatast és nyilvantartast végez.

Tanulmanyai soran megismeri a jarulékokkal, adokkal, juttatdsokkal kapcsolatos jogszabalyokat, szamitasi
maédokat; megtanulja a szamitdgépes programok hasznalatat, melyek segitségével elkésziti a szilkséges
kimutatasokat, bevallasokat.

Statisztikai és gazdasagi Ggyintéz?

Erettségi vizsgahoz kotott szakképesités, mely iskolarendszeren belill is megszervezhet?, egy év alatt elvégezhet?
a képzés.

Mit csindl a statisztikai és gazdasagi ligyintéz?? Természetesen els?sorban statisztikai feladatokat lat el: adatokat
gy?jt, atlagokat szamol, tablazatokat és grafikonokat készit, indexeket szamol — valamint az igy kapott
informaciokat elemzi a felhasznaldék szamara. Mar a vallalat alapitasanal is kzrem?kddhet, kés?bb a
termelékenység, nyereségesség elemzésénél vannak fontos feladatai. Elkésziti a kiilénb6z? nyilvantartasokat is,
munkajat els?sorban szamitdégép segitségével végzi.
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Tanulmanyai sordn megismeri a statisztikai modszereket és az ezek elvégzését segit? szamitdgépes programokat.
Ezen tdl pénzigyi, szamviteli, tUgyviteli ismereteket is szerez.

Véllalkozasi ugyintéz?

Nagyon népszer?, érettségi vizsgahoz kotott szakképesités, mely masfél év alatt végezhet? el iskolarendszeren
beldl.

Mit csinal a vallalkozasi Ugyintéz?? Kezeli a hazipénztart, bankszamlakkal kapcsolatos feladatokat lat el,
nyilvantartasokat vezet, konyvel, munkavallalokkal kapcsolatos feladatokat végez (pl. szerz?déskotés,
bérszamfejtés), adébevallasokat készit, részt vesz a vallalati dontésekben. Mint lathatd, hasonlé feladatokat lat el,
mint a pénzigyi-szamviteli Ggyintéz?.

Tanulmanyai soran pénzugyi, szamviteli, gazdasagi, jogi, szamitdgépes, addzasi, statisztikai ismereteket szerez.

N. R. Agnes
Szerz? a Flag Polgari M?hely tagja
(kozgazdasz.freeblog.hu)
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